
附件4          

申报流程
1、下载App并安装

填报专项附加扣除的重中之重——“个人所得税”App一定要确认是官方版才能下载！如果你是iOS用户，在App Store中搜索“个人所得税”即可；如果你是安卓用户，就一定要小心别下错App。
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国家税务总局说：近日流传的消息“税务总局‘个人所得税’App存在62例木马”是误传，请通过各省税务局官网，以及主要手机应用市场下载国家税务总局发布的“个人所得税”APP。请警惕来历不明的二维码链接，如发现可疑程序，请及时向税务机关反映，我们将第一时间快速处理。

2、选择工作地或常住地

[image: image2.jpg]4iEE “App Store” E%10:22 “ 0 52% M)

BRADBRS T A

WRREN TEiha R iEt, /SR, BRE, 7E ‘1
Arit-TEtha B #HTEFNRE.

TEtthay s {Eith

s





安装后打开App，在“工作地或常住地”的列表中进行选择，点击“下一步”。

3、认证注册
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未注册的用户点击“注册”，已注册的用户可直接输入账号密码登录。注册有“大厅注册码注册”和“人脸识别认证注册”两个选项：

若选择“人脸识别认证注册”，输入证件号码和姓名，即可开始人脸识别。建议在采光良好、背景干净的环境中完成。

若选择“大厅注册码注册”需要纳税人携带有效身份证原件前往本地办税服务厅申请。

4、完成用户注册
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最后填写登录名、密码、手机号、验证码、户籍所在地区，点击“提交”，注册就完成了！

5、在个人中心完善信息
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6、选择“专项附加扣除”的项目
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在首页中，找到可以填报的项目进行填报，总共有子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息、住房租金、赡养老人6项。

7、按照步骤填报专项扣除信息

[image: image7.jpg]B[ EFEAEEES

® ‘
BEXfEE  WEFAEE HRAR BlRA

| ZAER

FHSH  189****9043
B FHRASE
BX R ik





以“赡养老人”为例，共有基本信息、被赡养人信息、分摊方式、申报方式4步。基本信息可以选择补充电子邮件、联系地址。
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被赡养人信息页面，需要选择“扣除年度”，填写并选择“被赡养老人信息”。由于赡养老人是定额扣除，不会因为老人数量累加，所以只需填写任意一位年满60周岁的被赡养人信息，并且选择他或她为被赡养人即可。

另外，被赡养人必须年满60周岁，否则会提示“被赡养人年满60周岁的当月起您可享受该专项附加扣除”，无法选择。

请一定记得选择扣除年度！默认是2018年，如果没有换成2019年，会无法进行到下一步。
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分摊方式页面，先选择“独生子女”和“非独生子女”。父母离异后重新成绩家庭的，如果亲生父母中至少一方是唯一赡养人，可按照独生子女标准扣除2000元。

国家税务总局规定，对于独生子女家庭，父母离异后重新组建家庭，在新组建的两个家庭中，如果纳税人对其亲生父母的一方或者双方是睢一法定赡养人，则纳税人可以按照独生子女标准享受每月2000元赡养老人专项附加扣除。在填写专项附加扣除信息表时，纳税人需注明与被赡养人的关系。
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如果是非独生子女，接下来需要填写“共同赡养人”和“分摊方式”，“共同赡养人”可不填写。“分摊方式”共有“赡养人平均分摊”、“赡养人约定分摊”、“被赡养人指定分摊”3种方式。默认平均，约定是子女共同决定，指定是父母决定，后两者需要有书面的协定，且每人分摊的额度最高不得超过每月1000元。
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最后一步是选择申报方式，“通过扣缴义务人申报”即单位申报，“综合所得年度自行申报”即自行申报给税务机关。
注意：学校在职职工、返聘退休职工、学校临时聘用人员选择“通过扣缴义务人申报”即单位申报方式。
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选择“通过扣缴义务人申报”后，页面会自动显示您的工作单位名称，点击“提交”后就能完成信息填报了！
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      那么多久申报一次呢？

如果不需要改变扣除信息，扣除在该扣除年度都是自动生效的。如果是子女教育、赡养老人、房贷利息等连续多年的扣除，则需要每年填写和确认。如果需要改变扣除信息，你可以通过App将信息推送给扣缴义务人也就是工作单位，然后及时通知单位下载，当月就能在计算工资和纳税申报时使用。如果选择自行向税务机关申报，则需要在次年办理汇算清缴。


